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Anleitung zur Pflege von Webseiteninhalten 

 

1 Voraussetzungen 
Internet-Explorer 6 oder 7 
Bei Firefox und anderen Browsern funktioniert das Editieren von Text nicht immer. 
Am besten ausprobieren 
 

2 Einstieg in das Content Management System 
 
Auf der Footerzeile ist im Copyright-Zeichen ein Link auf das Content Management 
System enthalten. (ansonsten auch einfach mit  
 www. ….. . de/tpyo3/index.php . 
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3 Anmeldung mit User-ID und Paßwort 
 

 
Typo3 ist der Name des Web Content Management Systems, mit dessen Hilfe man 
Inhalte auf der Website leicht pflegen kann. 
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4 Neue Browserseite mit dem Web Content Management System 
 

 
 
Mit dem Menu auf der linken Seite kann der erfahrene (!) Redakteur neue Seiten 
anlegen, Files hochladen und auch bestehende Seiten löchen (!!). Es ist das 
sogenannte Backend. 
 
Für den weniger erfahrenen Redakteur empfiehlt sich, bestehende Inhalte über das 
Frontend, d.h. die eigentliche Webseite, zu ändern. Dafür muß lediglich die Webseite 
mit dem Refresh-Button neu geladen werden.  
 
 
An allen für den Redakteur änderbaren Stellen erscheinen kleine Stifte. Der Editor 
erscheint nach Click eines solchen Stifts. 
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5 Neuladen des Frontends (der Website) mit Änderung sstift 
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6 Editieren einer Textpassage  
 
Durch Clicken des Editier-Stifts wird der Editor, das Schreibprogramm des Systems 
in einem kleinen Browserfenster aufgemacht. Es funktioniert wie ein sehr einfach 
Textverarbeitungssystem, das auf dem PC installiert ist. Jedoch muß man mit dem 
Formatieren mit Tabellen und Tabs sehr vorsichtig sein, da der Browser dies in der 
eigentlichen Site nach eigenen Regeln umsetzt. 
 

 
 
ACHTUNG!!  Jede Änderung ist nach dem Speichern im Editor direkt (!) auf der 
Website sichtbar. Deshalb bitte sehr vorsichtig und mit Konzentration Änderungen 
durchführen. 
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7 Weblinks anlegen 
 
Beliebige Textstellen können verlinkt werden. 
 

 
 
 
 
 

Nach Beendigung der Änderungen Speichern  und den Editor Beenden  . 
 
Nochmals: Nach dem Speichern ist jede Änderung in der Website sofort sichtbar, 
auch wenn der Editor noch offen ist!! 
 
 



 Redakteursleitfaden   

AnleitungFuerRedakteure.doc  21.05.2010       7/9 

 

8 Änderung von Bildern 
 
Bilder können auch über einen „Stift“ unterhalb des Bildes ausgetauscht werden. 
Über eine Upload-Funktion (Browse-Button zur Auswahl des Dateipfads, dann 
einfach „Return“-Taste) können Bilder vom PC hochgeladen werden. 
ACHTUNG: Bilder sollten unbedingt vorher mit einem Bildbearbeitungsprogramm 
(z.B. das frei downloadbare „Gimp“) in ein webfähiges Format (z.B. jpeg mit maximal 
40 kBypte Größe) umgewandelt werden. 
 
 
 

 
 
Die Antwort auf viele Fragen im Zusammenhang mit Typo3, dem  Content 
Management System, finden sich im Internet. 
Bei Problemen kann man auch die Webmaster-Kontaktseite benutzen, um Fragen 
oder auch Anregungen, Kritik und Fehler zu kommunizieren. 
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9 Aktualisierung von PDF-Dokumenten 
 

 
 
Anschließend das neue Dokument, das vorher (z.B.) mit dem PDF-Creator erzeugt 
und gespeichert wurde, hochladen (upload file) 
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WICHTIG: Immer zuerst löschen, dann hochladen. Gleichnamige Files werden nicht 
ersetzt, sondern das neue wird mit einem anderen Namen gespeichert. 
 
 
Viel Spaß mit Typo3! 


