Redakteursleitfaden

Anleitung zur Pflege von Webseiteninhalten

1 Voraussetzungen
Internet-Explorer 6 oder 7

Bei Firefox und anderen Browsern funktioniert das Editieren von Text nicht immer.

Am besten ausprobieren

2 Einstieg in das Content Management System

Auf der Footerzeile ist im Copyright-Zeichen ein Link auf das Content Management

System enthalten. (ansonsten auch einfach mit

WWW. ..... . de/tpyo3/index.php .
= ! Uhr
kKontakt
) 10.00
Impressum Ostersonntag, 4. April Uhr
suene Ostermantag, 5. April 10.00
g2 Al Lhr
09.20
Sonntag, 11, April
9. 1h-Ap Uhr
09.20
Sonntag, 18. April
g9.18-4p Uhr
Sonntag, 25. April 09.20
g =2 A0 Lhr

=

Gottesdienst, Pfr, Kiuntke und dem
Pantomimen kario Hehr

Gemeinsamer Gottesdienst in Glems, Pfr. Rapp
mit derm Pantomimen Mario Hehr

Gottesdienst, Pfr. Brauchle
Gottesdienst, Pfr. Kiuntke

Gottesdienst, Pfr. Kiuntke?
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3 Anmeldung mit User-ID und Pal3wort

TYPO3 @Y

Usermame: || |

Password: |

(Mote: Cookies and JavaScript rust be enabled!)

TYPO3 CMSE, Copyright @ 1998-2007 Kasper Skarhe), Extensions are copyright of their

respective owners, Go to http:/ ftypo3.com/ for details, TYPO2 cormes with ARSOLUTELY
M WeaARRANTY click for details. This is free software, and you are welcome to

redistribute it under certain conditions: click for details, Obstruding the appearance of
this notice is prohibited by law,

Typog3 ist der Name des Web Content Management Systems, mit dessen Hilfe man
Inhalte auf der Website leicht pflegen kann.
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4 Neue Browserseite mit dem Web Content Management  System

wEack * R ﬂ |1‘| wl 7 Search ‘f;:.\'FavuritEs Qf( i@ M Tl g} w ;) _

Adldrass | ] htepfoman. Kirche-neuhausen-erms, de fimpressum.ml 7 swroot [TYPO3 4.1.5] - Microsoft Internet Explarer bereitgestelit von Special

File Edit ‘iew Favorites Tools  Help
& 1 Al © = 3) & s
GBack > Iil] @ g | O seach Spravates )| (- iz F L) gl @ 3

Addre: hittp:f e kir che-neuhausen-erms, deftypo3fal_main.php

TYPO3 4.1.5

Termine Verantwortich  fr - den Web Content Management System
Kirchengemeinde Meuhauser¥Em| ™ =
@9 TYPOSR CME ver. 4.1.5. Copyright @ 19982007 Kasper Sk3rhgj, Extensions are copyright of
Angebote B s TYPO3™ e raspactive ounars, Go to httpi#/tupod, cam/ for details, TYPOA cormas with ABSOLUTELY

Mo WARRANTY;: dick for details, This is free software, and you are welcomne to redistribute it under certain

Evangelisches Pfarramet Neuha canditions; dick for details, Obstructing the sppearance of this notics s prohibited by law.
Gottesdienst Bergstrake 4
72555 Metzingen-Neuhausen

H b This is & brief deseription of the svailable modules:

| About
. _ Tel. 071232603 %,'M;“‘Ja‘ & Web
Kinderkirche [ Paas Prrpeionl
This module allows you to create and edit webpages, view pags hit statistics, manage
] differant languages and columns of content per page and access special page contents
Konfirmanden ﬂE"“"d & like gueshnooks and shopping iterns,
Haftungsausschluss: 5 £ File
- Wir erklaren hiermit, dass zum ; i Dt e Rl i et
Pfarramt i Filelis sting of files in the directory
\nbhalte haﬂderekr WE%’KES tme d [pflege@kirche- e This iz the file administration system in TYPO3. Tt allows you ta access the file mounts of
ubernenmen Keine (sarantie neuhausen- your lagin. Throtgh this module you can uploads copy, moee an delete files an the
ST Informationen vollstandig, richtig) — =rm=.de] szrver,
Links, auf die diese Webse @
. 3 Help
Kirchengemeinde Neuhauserven
; ; H about Information about medules
Impressum estaltung sowie auf die Inhalte S rdiles SRy SiR e R ey e Sl e ok s
die mit einer solchen Yerlinkung i Sl
X D la g e asiarts b otk the TP OB S5 Alea o, T eia T oA i e Rarres
Urheberrechtiiche Hinweise: TF Manual TYPO2 Inline Manual
Wir sind bestreht, in allen Publ Infine Manusl based on the informstion sources fer Contaxt Sensitive Help in the systam,
und Texte zu beachten, von un
lETeficie Grafiken Lnd T e (Features may vary devending on your website and permissions]

Manahmen Rechte Dritter verl|
Widerrechtliche genutzte Inhalte

Vou're logged in as user! pflege@kirche -neuhausen-erms.de (Sffentlichkeitsarbeit Gemeinde Neuhausen,
pflege@kirche-neuhausen-arms.ds)

Pflege der Inhalte

Redakteure konnen sich hier a

auch eine kurze einfache Aﬂ|EitU1

Mit dem Menu auf der linken Seite kann der erfahrene (!) Redakteur neue Seiten
anlegen, Files hochladen und auch bestehende Seiten I6chen (I). Es ist das
sogenannte Backend.

Fur den weniger erfahrenen Redakteur empfiehlt sich, bestehende Inhalte Uber das

Frontend, d.h. die eigentliche Webseite, zu &ndern. Daftir mul3 lediglich die Webseite
mit dem Refresh-Button neu geladen werden.

An allen fur den Redakteur anderbaren Stellen erscheinen kleine Stifte. Der Editor
erscheint nach Click eines solchen Stifts.
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5 Neuladen des Frontends (der Website) mit Anderung  sstift

] Impressum - Microsoft Internet Explorer bereitgestellt von Special E E

File Edit View Favorites

@Back' > )

Help

Home . Impressum / Haftungsausschl RS

Termine verantwortlich  fOr  den  Inhalt  dieses Internet-Auftritts ist  die  Ewangelische
Kirchengemeinde Neuhausen/Erms.
Afigebote PralTer Jonannes Kiuntke
Evangelisches Pfarramet Neuhausen/Erms
Gottesdienst Bergstraize 4
72555 Metzingen-Neuhausen
. . Tel. 071232603
Kinderkirche

Konfirmanden

Haftungsausschluss:

Wir erklaren hiermit, dass zum Zeitpunkt der erstmaligen Verwendung eines Links auf
Pfarramt Inhalte anderer Wehsites die wverlinkte Seiten frei von illegalen Inhalten waren. Wir
Ubermehmen keine Garantie daflr, dass die auf dieser VWebseite bereitgesteliten
Infarmationen wollstandig, richtig und in jedem Fall aktuell sind. Dies git auch for alle
Links, auf die diese Yvebseite direkt oder indirekt verweist. Die Evangelische
kirchengemeinde Neuhausen/Erms hat keinerlei Einfluss auf die aktuelle und zukinftige
Impressum Gestaltung sowie auf die Inhalte der verknOpften Seiten und ist fir den Inhalt einer Seite,

die mit einer solchen YerlinkungA/erbindung erreicht wird, nicht verantwortlich.

Kontakt

Urheherrechtliche Hinweise:

YWir sind bestrebit, in allen Publikationen die Urheberrechte der verwendeten Grafiken
und Texte zu heachten, von uns selbst erstelite Grafiken und Texte zu nutzen oder auf
lizenzireie Grafiken und Texte zurickzugreifen. Falls trotz aller Prifungen  und
Maznahmen Rechte Dritter verletzt werden, bitten wir um sofortige Kontaktaufnahme.
Widerrechtliche genutzte Inhalte oder Grafiken werden dann schnellstrmdglich entfernt.

Pflege der Inhalte

Redakteure kinnen sich hier an das Content Management System anmelden, es git
auch eine kurze einfache Anleitund zur Plliege der Inhalte
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6 Editieren einer Textpassage

Durch Clicken des Editier-Stifts wird der Editor, das Schreibprogramm des Systems
in einem kleinen Browserfenster aufgemacht. Es funktioniert wie ein sehr einfach
Textverarbeitungssystem, das auf dem PC installiert ist. Jedoch mufd man mit dem
Formatieren mit Tabellen und Tabs sehr vorsichtig sein, da der Browser dies in der
eigentlichen Site nach eigenen Regeln umsetzt.

-

i File  Edit View avorites  Tools leln !'rl
@ Back - > Iﬂ ﬁ ;J j"’ ) Search “zl'\r‘ Favorites QI == ”_;; = 7' ﬁ @ :‘i
| Address @ hittp: f funn. Kirche-reuhausen-erms . defhome . hkml i;i Go Links
- —— |
EvangelischelKirchengemeindelNeuhausentanidedEms]
Home [_Herzlich willkommen!”
. Weitere Informationen
Termine m Die Evangelische Kirchengemeinde MNeuhausen begriit Sie
ehr herglich auf ihrer Homenaoe
Atid @1 http: Hiwww_kirche-neuhausen-erms. de - TYPO3 Edit Document - Microsof g@ \Lilatﬁfgrlﬁg]ﬂesglgasghlgt [%LEJ; Gemeindebrief (pd [
[ B B e . o [ eretich willkarnment [ (3) | [rmenu] [#] |#llhs  Herzstck ist  der =\
Got Herelich wilkemmant._[2]@ | [manu] e hr in der Kirche for die N evhansen
Path: /Gemsinds Neuhau,../Home/ fur die "Kleinen" im X
|4 Pagecentent [25] - Heralich willkommant Ev. Kindergarten?
Kin o | [th auf neue Leute. Wan
| llund Jugefdfeise des lid
Ko | Paragraphi | Cors Text: ette. =me
omel v B £ X %= is N oe@ A cR9 | Tageslosung
Pfa -
@ Losung  der  Hembuter
N e : i Britdergemeinde. &
Ko e
| Die Evangelische Kirchengemeinde Neuhausen bearlifit Sie sehr herzlich auf g
|ihrer Homepage, _ . mation  in - unserem (e ingar
Imgi | Wir michten, dass Sie sich wohlfihlen! Darum gibt es in der Ev, anden finden Sie hier 4
Kirchengemeinde Neuhausen ein vielfaltiges Angebot fir Menschen aller | lhd Konfirmanden ihren 16.03.2009
Altersgruppen. Das Herzstick ist der Gottesdienst, jeden Sonntag um 9.20 Uhr e und Freundén i Ich bin der HERR
in der Kirche fur die "GroBen" und zur gleichen Zeit fur die "Kleinen" im E ELEILOEL B
| Gemeindezentrum. dein Gott, der
| Zahlreiche Gemeindekreise freuen sich auf neue Leute. Yon der Kinderkirche Heilige Israels, dein
(iber Jungscharen und Jugendkreise des CWIM bis zu vielfaltigen sngeboten fur Heiland.
Erwachsene reicht die Palette, =mehr — Jesaja 433
tung for Mitarbeitende Jesus sprach: Die
|| mitarbeiter im Gebet zu Gesunden bediirfen
¥ Iiaraus entstehen. Mehr des Arztes nicht,
& Dane & Internet ” sondern die
Kranken.
: f g Lukas 531
Ausstellung im Gemeindezentrum
vom 5. April bis 8 Mai 2008 stellt Walter Green seine Skulpuren im combib.de
Gemeindezentrum aus. Es werden Empfinden und Erfahrungen
angesprochen, die so oder ahnlich jeder won uns gemacht hat.
Haufig geht es um Beziehung und Begegnung, also wie die Teile
Zueinander stehen. Und es geht um das Suchen der Mitte, der |
o cimeea T iy T Py Py g e s i 1)
4| i | [E3
@ ® Internet

ACHTUNG!! Jede Anderung ist nach dem Speichern im Editor direkt (!) auf der
Website sichtbar. Deshalb bitte sehr vorsichtig und mit Konzentration Anderungen
durchfihren.
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7 Weblinks anlegen

Beliebige Textstellen kénnen verlinkt werden.

Nach Beendigung der Anderungen Speichern ’m und den Editor Beenden 41

Nochmals: Nach dem Speichern ist jede Anderung in der Website sofort sichtbar,
auch wenn der Editor noch offen ist!!
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8 Anderung von Bildern

Bilder kdnnen auch uber einen ,Stift“ unterhalb des Bildes ausgetauscht werden.
Uber eine Upload-Funktion (Browse-Button zur Auswahl des Dateipfads, dann
einfach ,Return®-Taste) kdnnen Bilder vom PC hochgeladen werden.

ACHTUNG: Bilder sollten unbedingt vorher mit einem Bildbearbeitungsprogramm
(z.B. das frei downloadbare ,,Gimp*) in ein webfahiges Format (z.B. jpeg mit maximal
40 kBypte Grol3e) umgewandelt werden.

Die Antwort auf viele Fragen im Zusammenhang mit Typo3, dem Content
Management System, finden sich im Internet.

Bei Problemen kann man auch die Webmaster-Kontaktseite benutzen, um Fragen
oder auch Anregungen, Kritik und Fehler zu kommunizieren.
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9 Aktualisierung von PDF-Dokumenten

Anschliel3end das neue Dokument, das vorher (z.B.) mit dem PDF-Creator erzeugt
und gespeichert wurde, hochladen (upload file)
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WICHTIG: Immer zuerst [6schen, dann hochladen. Gleichnamige Files werden nicht
ersetzt, sondern das neue wird mit einem anderen Namen gespeichert.

Viel Spald mit Typo3!
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